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MODULO DI RICHIESTA DI PERSONALE 

AZIENDA 
Ragione sociale azienda Partita IVA o codice fiscale 

Sede legale: 
Comune: 
Indirizzo:  

Sede di inserimento del candidato: 
Comune: 
Indirizzo: 

Referente aziendale della ricerca Indirizzo e-mail del referente 

Telefono Cellulare 

N° dipendenti   CCNL Attività economica dell’azienda 

Il motivo per cui si intende reclutare nuovo personale: 

 espansione   
 sostituzione dimissionari         

 picchi produttivi      
 sostituzione per congedo temporaneo    

POSIZIONE VACANTE 
Denominazione posizione N° posti di lavoro 

Titolo di studio Età min/max (dato non visibile ai sensi del D.Lgs. 216/03)  

Esperienza lavorativa 
 nessuna            da 1 a 2 anni          più di 2 anni          altro ______________________ 

RISERVATO UFFICIO IDO 
Vacancy 
Posizione 
Cod. mansione 
Rif. Int. 
Scadenza 
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Patente   A  B  C  D  E  altro _________________________ 

Automuniti         Sì   No 

Sono richiesti patentini o l’utilizzo di specifiche macchine? 

Competenze linguistiche ricercate: lingue richieste e grado di conoscenza 
Inglese                 Ottimo    Buono  Sufficiente 
Altro:   Ottimo  Buono  Sufficiente 

Competenze informatiche ricercate: 

  Word /Excel   Posta elettronica          Pacchetto Office          Programmazione  

 Pacchetto Adobe  Social media  Altro: ________________________________ 

DESCRIZIONE DELLA POSIZIONE 
Descrizione dettagliata della mansione, delle competenze richieste e precedenti esperienze lavorative: 

CONDIZIONI PROPOSTE 

Tipo di contratto 
 Tempo indeterminato  Tempo determinato  Apprendistato 
 Socio di cooperativa con versamento della quota di euro ____________________________ 
 Altro ____________________________ 

Durata in mesi del contratto: _____________________________________ 

Tipologia oraria 
 Full time           Part time        

Orario di lavoro:       ____ ore       ___ giorni settimana 

Disponibilità:   Turni         Festivi  Straordinari 

Sono previste Trasferte?   No  Si, in Lombardia  Si, in Italia  Si, all’estero 

________________________

Descrizione mansione: 

Requisiti richiesti:
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TIPOLOGIA DEL SERVIZIO 
DESIDERO RICEVERE L’ELENCO DEI LAVORATORI: 





DISOCCUPATI/INOCCUPATI dopo un’operazione di screening/contatto dei lavoratori presenti in banca dati con 
i requisiti sopra indicati [sono necessari almeno 7 gg. lavorativi] – servizio dedicato alle aziende con sede in 
Provincia di Lecco 

Tramite PUBBLICAZIONE in anonimo dell’annuncio sul sito www.lavoro.provincia.lecco.it ricevendo le 
candidature direttamente dai lavoratori interessati alla seguente mail _______________________________________________ 

PATTO DI SERVIZIO 

La Provincia di Lecco offre il servizio di pubblicazione e/ o screening dei c.v.: 
▪ tipologia del servizio offerto: servizio gratuito di pubblicazione anonima dell’annuncio sul sito dell’Ente e nelle bacheche dei 

Centri per l’Impiego di Lecco e Merate, interrogazione della banca dati;
▪ tempi di erogazione del servizio: la durata della pubblicazione viene concordata con l’azienda a seconda anche dei servizi 

richiesti e della tipologia professionale ricercata; 
▪ privacy: la Provincia di Lecco si impegna a non divulgare i dati identificativi dell’azienda richiedente, salvo esplicita richiesta

dell’azienda stessa e garantisce altresì la correttezza di trattamento dei dati dei candidati in ottemperanza alla normativa 
vigente in materia; 

▪ autonomia e discrezionalità: la Provincia di Lecco riconosce all’azienda autonomia e discrezionalità nella valutazione dei 
candidati segnalati.

Le imprese che intendano usufruire del servizio di pubblicazione si impegnano a: 
▪ fornire in modo accurato e dettagliato le informazioni richieste nel modulo “Richiesta di personale”;
▪ convocare nel tempo più breve possibile i candidati eventualmente presentati dalla Provincia di Lecco per un colloquio

conoscitivo, nonché segnalare al servizio competente le candidature non gradite; 
▪ assicurare la coerenza tra l’offerta esplicitata nel modulo “Richiesta di personale” in termini di condizioni contrattuali e d i 

orario di lavoro e quanto proposto al candidato segnalato dal servizio competente; 
▪ comunicare tempestivamente gli esiti dei colloqui e della selezione riguardanti i candidati presentati dalla Provincia di Lecco. 

Il non rispetto di tali impegni comporterà, dopo un contatto di chiarimento, la non disponibilità della Provincia di Lecco a fornire all’azienda 
ulteriori servizi ad insindacabile giudizio del Responsabile. 
Non saranno inoltre prese in considerazione richieste aziendali in contrasto con la legislazione vigente in materia di mercato del lavoro 
nonché con i contratti collettivi nazionali di lavoro. 

Luogo _____________, data _____________ TIMBRO E FIRMA
(Firma digitale o firma autografa

allegando carta d'identità)
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